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１.  HP管理事業部の目的 

 〇 本会会員への情報を発信すると共に、HP を利用しての各事業部等の活動状況を知らせるた

めに管理運営を担う業務を本会の中心になって行う。 

 〇 HP を閲覧した時に、目的の情報が一目でわかるようなレイアウトの構成等について、専門

業者や事業部などと連絡・調整を行う。 

 〇 会員へのできるだけ新鮮な情報発信のために、役員会、各事業部、地区幹事と連絡を取り、

維持更新の連絡調整、時には個人情報保護の観点での調整を行う。 

〇 スマホなどでの利用、活用の仕方について、丁寧なアドバイスをする仲立ちを行う。 

２．HP管理事業部の役割 

 

 

 

                 

                            

                    

                                   

 

       

            

３．HP管理事業部の活動内容 

 （１）本会 HPの管理運営をする事業を中心になって行う。 

 （２）HPの構成等について、制作業者、運用管理業者や事業部などと連絡・調整を行う。 

 （３）会員への新鮮な情報発信のために、役員会、各事業部、地区幹事と連絡を取り、維持更新

の情報共有や連絡調整を行う。 

（４）本会の活動理念、個人情報保護方針等に照らして、掲載内容の調整を行う。 

（５）スマホなどでの利用、活用の仕方について、会員への丁寧な情報の配信や、運用管理会社

との連絡調整を行う。 

 （６）HPの制作・更新や運営管理に関する課題をまとめて会長へ提言をする。 

 

会 員 

HP 管理事業部 本部 役員会 

HP制作業者 

 各事業部 各地区幹事 

 （他団体） 

横浜市教育委員会 

横浜市小学校長会 

横浜市中学校退職校長会（清交会） 

全国連合退職校長会 など 

 HP管理事業部新設の意義 

本会が、令和３年度に HPを開設したことに伴い、内容の更新・デザイ

ンの管理・各種運営管理を行う HP事業部の設置を必要となった。 

HP運用や活用を行うための専門的な事業部として、継続的に活動する。 

 

制作依頼、更新依頼             

更新情報交換 

情報交換 更新情報提供・作成依頼 

 

情報提供・配信 



４．HP管理事業部の組織 

（１）HP管理事業に見識のある HP管理事業部幹事を数名おく。 

（２）幹事のうち、１名は広報部、１名は教育サポートセンターから選任する。 

（３）本会の担当副会長、担当総務は、ＨＰ管理事業部を支援する。 

（４）HP管理事業部委員長１名、副委員長１名は、HP管理事業部幹事の中から選任する。 

（５）総務、各事業部に HP 管理事業担当者を１名おき、HP 管理事業部との連絡調整に当たる。 

 

５．活動補助費、HP運営管理・制作費の運用 

 （１）レンタルサーバー借上げ費用・ドメイン管理費を本会予算に計上する。 

 （２）ホームページコンテンツの更新・追加費用等を本会予算に計上する。 

 （３）HP管理事業部の会合等の活動の際の交通費は本会予算から支出する。 

 （４）HP運営管理に関する情報提供印刷費、通信費等は本会予算から支出する。 

 


